E DUCAC IéN Esr“\ TECNOLOGICO Instituto Tecnolégico de Ciudad Cuauhtémoc

7& NACIONAL DE MEXICO. Direccion

CONVOCATORIA ABIERTA NO. CANDOO1/2024
PARA PERSONAL CON CATEGORIA NO DOCENTE

Apegados a lo establecido en la Ley Federal para Prevenir y Eliminar la discriminacion, este
Centro no solicita Certificado Médico de no embarazo ni del Virus de Inmunodeficiencia
Humana (VIH), como requisito para el proceso de reclutamiento y seleccién, por lo que con
fundamento en la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del
apartado B, del articulo 123 Constitucional, en su articulo 49 y del Reglamento Interior de
Trabajo del Personal No Docente de los Institutos Tecnoldgicos, en sus articulos 18, 19, 20, 21,
22,23, 25, 29, 31, 33, 64, 89, 90, 91, 118, 119, 126, 127, 128, 129, 130, 131 y 132 y la Minuta SEP SNTE
2023. La Direccion de este centro de trabajo:

CITA

A los aspirantes interesados e interesadas en participar en la SELECCION, PARA UNA CATEGORIA NO
DOCENTE, del presente CONCURSO DE SELECCION PARA INGRESO, que cumpla con los requisitos de la
plaza que a continuacion se senala:

IDENTIFICACION DE LA PUESTO SUELDO NIVEL | HORAS
PLAZA TABULAR DE LA
(07) PLAZA
1456 1A0802900.0720040 AUXILIAR DE $9,397.55 5 36
SERVICIOS

CONDICIONES GENERALES

Los efectos del movimiento estaran sujetos a la autorizacién de la Direccién de Personal
del Tecnolégico Nacional de México.

2. Laentrega de solicitudes debera ser a partir de la publicacién de la presente convocatoria
y hasta el dia 31 de enero del presente afno, en un horario de 9:00 a 14:00 y de 16:00 a 18:00.

3. Recepcion de requisitos en el Departamento de Recursos Humanos del Instituto
Tecnologico de Cd. Cuauhtémoc.

4. Someterse a examenes especificos que determine la Comision Dictaminadora No
Docente, quien comunicara a los aspirantes lugar y fecha en que se llevaran a cabo.

5. De no presentarse candidatos se declara desierto el concurso dandose a conocer al dia
habil siguiente del cierre de la recepcion de documentos.

6. La Comisidén Dictaminadora No docente debe evaluar expedientes e informar los
resultados dentro de los 30 dias habiles posteriores al cierre de la recepcidén de
documentos.
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EDUCACION

‘;“\ TECNOLOGICO Instituto Tecnolégico de Ciudad Cuauhtémoc
ﬁ NACIONAL DE MEXICO Direcciéon

REQUISITOS

1. Generales
e Entregar solicitud de participacion en el Concurso de Seleccion para Ingreso.
Entregar documentos que avalen estudios (original para cotejo y copias).
Documentos complementarios:
o Acta de nacimiento
o CURP
o Cartilla militar liberada (Varones).
e Asistir y presentar las pruebas que indica esta convocatoria en las Condiciones
Generales punto 4.
e Deserfavorable el dictamen el candidato debera complementar documentacion
requerida por el Departamento de Recursos Humanos y presentarse a firmar la
documentacion.

2. Aspectos personales:
e Iniciativa, dinamismo, sentido de responsabilidad, seriedad y honestidad,
espiritu de colaboracién y trabajo en equipo.
¢ Habilidad de multitareas.

3. Funciones especificas del puesto.

e Efectuar la limpieza general y sistematica de cada una de las areas fisicas que
componen el edificio.

e Higienizar los sanitarios publicos y de empleados.

e Reponer el papel higiénico, papel secante y jabén de los sanitarios cuando sea
necesario.

e Limpiar cristales de puertas y ventanas.

e Solicitar oportunamente la reposicidon de enseres y consumibles de trabajo.

e Reportar alguna averia o mantenimiento que se requiera en el edificio.

e Otras actividades institucionales que sean requeridas por su jefe inmediato.

Cd. Cuauhtémoc, Chih., a 18 de enero de 2024

ATENTAMENTE
Engrandecer el espiritu para engrandecer mi Patria ®

M.ARQ. ARMANDO SERRANO SALOMON
DIRECTOR
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